
 
 

 
 

ที่ อว 8128/ว3774                   สำนักบริการวิชาการ มหาวิทยาลัยบูรพา 
 ๑๖๙ ถนนลงหาดบางแสน ตำบลแสนสุข
 อำเภอเมือง จังหวัดชลบุรี ๒๐๑๓๑ 
 

 22 พฤศจิกายน  ๒๕๖7 
 

เรื่อง  ขอความอนุเคราะห์ประชาสัมพันธ์ และขอเชิญบุคลากรองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นสมัครเข้าร่วมโครงการฝึกอบรม
เชิงปฏิบัติการ หลักสูตร “แนวทางปฏิบัติการบันทึกบัญชีและการจัดทำรายงานทางการเงิน ในระบบคอมพิวเตอร์
ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (New e-LAAS) สำหรับหน่วยงานภายใต้สังกัด ประจำปี  2568”  

 

เรียน นายกองค์การบริหารส่วนจังหวดั/นายกเทศมนตรี/นายกองค์การบริหารส่วนตำบล ทุกแห่ง 
 

สิ่งที่ส่งมาด้วย รายละเอียดโครงการฯ และแบบตอบรับเข้าร่วมฯ  จำนวน  1  ชุด 
 

  ด้วยสำนักบริการวิชาการ มหาวิทยาลัยบูรพา ได้จัดทำโครงการฝึกอบรมเชิงปฏิบัติการ หลักสูตร                 
“แนวทางปฏิบัติการบันทึกบัญชีและการจัดทำรายงานทางการเงิน ในระบบคอมพิวเตอร์ขององค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่น (New e-LAAS) สำหรับหน่วยงานภายใต้สังกัด ประจำปี 2568” โดยมีวัตถุประสงค์เพื่อให้ผู้เข้ารับการ
ฝึกอบรมได้มีความรู้ ความเข้าใจ  มีทักษะและสามารถปฏิบัติงานในการบันทึกบัญชีด้วยระบบบัญชีคอมพิวเตอร์ของ
หน่วยงานภายใต้สังกัด(New e-LAAS) ได้อย่างถูกต้อง  ซึ่งมีค่าลงทะเบียนท่านละ 5,300บาท (ห้าพันสามร้อยบาทถ้วน)                     
โดยดำเนินการจัดฝึกอบรม จำนวน 5 รุ่น ดังนี้ 

รุ่นที่ 1 วันที่ 20 - 22 ธันวาคม พ.ศ. 2567 ณ โรงแรมหรรษาเจบี จังหวัดสงขลา 
รุ่นที่ 2 วันที่ 3 – 5  มกราคม พ.ศ. 2568 ณ โรงแรมเอสดี อเวนิว จังหวัดกรุงเทพมหานคร                   
รุ่นที่ 3 วันที่ 11 – 13 มกราคม พ.ศ. 2568 ณ โรงแรมไดมอนด์ พลาซ่า  จังหวัดสุราษฎร์ธานี 
รุ่นที่ 4 วันที่ 17 – 19  มกราคม พ.ศ.2568 ณ โรงแรมบ้านสวนคุณตากอล์ฟแอนด์รีสอร์ท จังหวัดอุบลราชธานี 
รุ่นที่ 5 วันที่ 24 – 26  มกราคม พ.ศ.2568 ณ โรงแรมเจริญธานี  จังหวัดขอนแก่น 

    ในการนี้ มหาวิทยาลัยบูรพา พิจารณาเห็นว่าโครงการฯ ดังกล่าว จะเกิดประโยชน์แก่บุคลากรของ
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในสังกัดท่าน ดังนั้น จึงขอความอนุเคราะห์ประชาสัมพันธ์ และขอเชิญบุคลากรองค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น สมัครเข้าร่วมโครงการฝึกอบรมเชิงปฏิบัติการ หลักสูตรแนวทางปฏิบัติการบันทึกบัญชีและการ
จัดทำรายงานทางการเงิน ในระบบคอมพิวเตอร์ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (New e-LAAS) สำหรับหน่วยงานภายใต้
สังกัด ประจำปี  2568” ซึ่งบุคลากรท้องถิ่นสามารถเข้าอบรมได้โดยไม่ถือเป็นวันลาและสามารถเบิกค่าใช้จ่ายในการ
ฝึกอบรมฯ ได้ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยทุกประการ 
 

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาประชาสัมพันธ์โครงการฯ และให้บุคลากรขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นได้
สมัครเข้ารับการฝึกอบรมฯ ดังกล่าวด้วย จักเป็นพระคุณยิ่ง        

                

ขอแสดงความนับถือ 

 
(นายวชัรพงษ์ สุขีวงศ์) 

รองผู้อำนวยการสำนักบริการวชิาการและทักษะแห่งอนาคต ปฏิบัติการแทน 
ผู้อำนวยการสำนักบริการวิชาการ ปฏิบัติการแทน 

อธิการบดีมหาวิทยาลัยบูรพา 
โทรศัพท์ : 082-838-5878  
E-Mail: trainingbuu@gmail.com  
www.aobrombuu.com 
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โครงการฝึกอบรมเชิงปฏิบัติการ 

 หลักสูตร “แนวทางปฏิบัติการบันทึกบัญชีและการจัดทำรายงานทางการเงิน ในระบบคอมพิวเตอร์ 
ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (New e-LAAS) สำหรับหน่วยงานภายใต้สังกัด ประจำปี  2568” 

 

1. หลักการและเหตุผล 
 ด้วยกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น ได้แจ้งแนวทางให้หน่วยงานภายใต้สังกัดขององค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่น เข้าใช้งานระบบบัญชีคอมพิวเตอร์ (New e-LAAS) ตั้งแต่วันที่ 15 ตุลาคม 2567 เป็นต้นไป ตามหนังสือที่ 
มท 0808.4/ว4007 ลงวันที ่ 17 กันยายน 2567 เรื ่อง แนวปฏิบัติการใช้งาน ระบบบัญชีคอมพิวเตอร์                 
(New e-LAAS)  โดยหน่วยงานภายใต้สังกัดจะต้องเตรียมข้อมูลเพื่อนำเข้าระบบให้ครบถ้วน ตั้งแต่กำหนดค่าตั้งต้น 
การจัดทำฐานข้อมูล ระบบงบประมาณ ระบบรายรับ ระบบรายจ่าย ระบบบัญชี การบริหารระบบ และการจัดทำ
ฐานข้อมูลสินทรัพย์ ซึ่งหน่วยงานภายใต้สังกัดจะต้องจัดทำรายงานการเงิน รายงานสถานะการเงินประจำวัน การจัดท
ฎีกาเบิกจ่าย การจัดทำใบนำส่งเงิน และใบสำคัญสรุปใบนำส่งเงิน ในระบบบัญชีคอมพิวเตอร์ (New e-LAAS) ให้เป็น
ปัจจุบัน 
 ด้วยเหตุผลดังกล่าวนี้  สำนักบริการวิชาการ มหาวิทยาลัยบูรพา  ได้ตระหนักและเล็งเห็นความสำคัญในปัญหา
ดังกล่าว จึงได้จัดทำโครงการฝึกอบรมเชิงปฏิบัติการ หลักสูตร “แนวทางปฏิบัติการบันทึกบัญชีและการจัดทำรายงาน
ทางการเงิน ในระบบคอมพิวเตอร์ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (New e-LAAS) สำหรับหน่วยงานภายใต้สังกัด 
ประจำปี  2568” เพื่อให้เจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติงานขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น หน่วยงานภายใต้สังกัด ได้มีความรู ้และ
จัดทำรายงานการเงินตามมาตรฐานการบันทึกบัญชีภารรัฐและนโยบายการบัญชีภาครัฐ เป็นไปด้วยความถูกต้อง 
มาตรฐานเดียวกัน และสามารถจัดทำรายงานการเงิน ส่งให้สำนักงานตรวจเงินแผ่นดิน ภายในระยะเวลาที่กำหนดได้
อย่างถูกต้อง และทันภายในระยะที่กำหนดเวลา 
 

2. วัตถุประสงค์ 
 2.1 เพื่อให้ผู้เข้ารับการฝึกอบรมได้มีความรู้ ความเข้าใจ มีทักษะและการปฏิบัติงานในระบบบัญชี
คอมพิวเตอร์ของหน่วยงานภายใต้สังกัด (New e-LAAS) 
 2.2 เพื่อให้ผู้เข้ารับการฝึกอบรมสามารถบันทึกในระบบบัญชีคอมพิวเตอร์ (e-LAAS) ให้เป็นปัจจุบัน            
และถูกต้อง  
 2.3 เพื่อให้ผู้เข้ารับการฝึกอบรมจัดทำรายงานทางการเงิน ได้เป็นปจัจุบนั และถูกต้องในระบบบัญชี
คอมพิวเตอร์(e-LAAS)  
 

3. กลุ่มเป้าหมาย 
 3.1 นายกองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น/รองนายกองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น/สมาชิกสภาท้องถิ่น 
 3.2 ปลัด/รองปลัดองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
 3.3 หัวหน้าส่วนราชการ/ผู้อำนวยการสำนัก /ผู้อำนวยการกอง/หัวหน้าฝ่ายองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
 3.4 ข้าราชการ/เจ้าหน้าที่/พนักงานส่วนท้องถิ่น/ลูกจ้างประจำ/พนักงานจ้าง ฯ 
 3.5  บุคลากรผู้ปฏิบัติงานในหน่วยงานภายใต้สังกัดขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  
 3.6 บุคลากรอ่ืนๆ ที่ผู้บริหารท้องถิ่นพิจารณาอนุญาตให้เข้ารับการอบรม ตามโครงการ ฯ 
 

4. ระยะเวลา/สถานที่จัดฝึกอบรม 
รุ่นที่ 1 วันที่ 20 - 22 ธันวาคม พ.ศ. 2567 ณ โรงแรมหรรษาเจบี จังหวัดสงขลา 
รุ่นที่ 2 วันที่ 3 – 5  มกราคม พ.ศ. 2568 ณ โรงแรมเอสดี อเวนิว จังหวัดกรุงเทพมหานคร                   
รุ่นที่ 3 วันที่ 11 – 13 มกราคม พ.ศ. 2568 ณ โรงแรมไดมอนด์ พลาซ่า  จังหวัดสุราษฎร์ธานี 
รุ่นที่ 4 วันที่ 17 – 19  มกราคม พ.ศ.2568 ณ โรงแรมบ้านสวนคุณตากอล์ฟแอนด์รีสอร์ท จังหวัดอุบลราชธานี 
รุ่นที่ 5 วันที่ 24 – 26  มกราคม พ.ศ.2568 ณ โรงแรมเจริญธานี  จังหวัดขอนแก่น 
 

 
 



 
 

 

5. การดำเนินการฝึกอบรม 
5.1 การบรรยาย อภิปราย ฝึกปฏิบัติ และตอบข้อซักถามโดยนางสาวญาณิศา ปะตุกา  

ตำแหน่งนักวิชาการเงินและบญัชีชำนาญการพิเศษ (พร้อมทีมครู ก.) วิทยากรคนท้องถิ่นผู้มีประสบการณต์รง 
ในการปฏิบัติงานด้านบัญช ี

5.2 ผู้เข้าฝึกอบรมต้องเตรียมเอกสารเพื่อเข้ารับการฝึกอบรม ดังนี้ 
1. งบทดลองปรับปรุงหลังปิดบัญชีประจำปีงบประมาณ 2567 ของหน่วยงานภายใต้สังกดั 
2. ฐานข้อมูลสินทรัพย์ของหน่วยงานภายใต้สังกดั 
3. บัญชีเงินฝากธนาคารพร้อมวันที่เปิดบัญชีเงินฝาก 
4. แผนปฏิบัตกิารประจำปีงบประมาณ 2567 ของหน่วยงานภายใตส้งักัด 
5. รายการรับและจ่ายเงิน (ใบเสร็จรบัเงิน/หลักฐานรับเงิน ฎีกาเบิกเงนิ) ตั้งแต่ 1 ตุลาคม 2567 
6. ประกาศอายุการใช้งานของสินทรัพย์ของหน่วยงานภายใต้สังกัด 
7. คำสั่งการปฏิบัติงานระบบ New e-LAAS ของหน่วยงานภายใต้สังกดั 

 

6. ค่าลงทะเบียน/ค่าใช้จ่ายเขา้รับการฝึกอบรม 
6.1 ค่าลงทะเบียนฝึกอบรม จำนวนท่านละ 5,300 บาท (-ห้าพันสามร้อยบาทถ้วน) เพื่อจ่ายเป็นค่าเอกสาร

หนังสือคู่มือ ค่ากระเป๋า ค่าวัสดุอุปกรณ์เครื่องเขียนต่าง ๆ ค่าเช่าเครื่องคอมพิวเตอร์และค่าอินเทอร์เน็ต ค่าอาหาร
กลางวัน ค่าอาหารว่างเครื่องดื่มไม่มีแอลกอฮอล์ ค่าตอบแทน/ค่าเดินทางของวิทยากร ค่าจัดสถานที่อบรม *(ไม่รวมค่า             
ที่พัก) โดยสามารถเบิกค่าลงทะเบียน และค่าใช้จ่ายจากต้นสังกัดได้ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยค่าใช้จา่ย
ในการฝึกอบรมและการเข้ารับการฝึกอบรมของเจ้าหน้าที่ท้องถิ่น พ.ศ. 2557 ส่วนที่ 2 ข้อ 28 (1) 

6.2 ค่าที่พัก ค่าพาหนะ และค่าเบี้ยเลี้ยงในการเดินทาง ให้ดำเนินการเบิกจ่ายจากงบประมาณต้นสังกัดของ       
ผู้เข้ารับการฝึกอบรมฯ ได้ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย เมื่อได้รับอนุมัติจากผู้บังคับบัญชาแล้ว 
 6.3 สำนักบริการวิชาการ มหาวิทยาลัยบูรพา เป็นหน่วยงานรัฐ มีหน้าที่บริการวิชาการจัดฝึกอบรม ให้แก่
หน่วยงานต่างๆ และท้องถิ่น ดังนั้น ผู้ที่เข้ารับการฝึกอบรมฯ จะได้รับใบเสร็จรับเงินที่เจ้าหน้าที่ออกให้โดยมหาวิทยาลัย
บูรพา เท่านั้น *จึงสามารถเบิกค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรม (ค่าลงทะเบียน) ได้เต็มจำนวน และสามารถเบิกค่าใช้จ่ายใน
การเดินทางไปราชการของเจ้าหน้าที่ท้องถิ่นได้ตามสิทธิทุกประการ 
 

7. ประโยชน์ที่จะได้รับ 
 7.1 ผู้เข้ารับการอบรมมีความรู้ ความเข้าใจ มีทักษะและการปฏิบัติงานในระบบบัญชีคอมพิวเตอร์ของ
หน่วยงานภายใต้สังกัด (New e-LAAS) 
 2.2 ผู้เข้ารับการฝึกอบรมสามารถบันทึกในระบบบัญชีคอมพิวเตอร์ (e-LAAS) ให้เป็นปัจจุบัน  และถูกต้อง  
 2.3 ผู้เข้ารับการฝึกอบรมจัดทำรายงานทางการเงิน ได้เป็นปัจจุบัน และถูกต้องในระบบบัญชีคอมพิวเตอร์
(e-LAAS)  
 

8. การประเมินผลโครงการ 
การสังเกตพฤติกรรมความสนใจ การใช้แบบสอบถามเกี่ยวกับความรู้ความเข้าใจ /ความพึงพอใจที่มีต่อการ

ดำเนินงานฯ ทั้งนี้ ต้องมีเวลาเข้าอบรมไม่น้อยกว่าร้อยละ 80 จึงจะผ่านการฝึกอบรมจากมหาวิทยาลัยบูรพา 
 

9. การสมัคร /การชำระค่าลงทะเบียน 
1. สอบถามรายละเอียดโครงการเพิ่มเติมโดยทางกลุ่มไลน์ (Line) ด้วยวิธีการสแกน QR Code 
 
ดาวน์โหลดเอกสารโครง 

 

ส่งแบบตอบรับด้วยวิธีการสแกน QR Code 
 

*ส่งใบสมัครก่อนการฝึกอบรม 7 วัน และให้ประสานเจ้าหน้าที่โดยตรง 
 
 



 
 

2. การชำระค่าลงทะเบียน โดยวิธีการ ดังนี้ 
2.1) การชำระผ่านทาง ใบนำฝาก (Pay-in slip) 
กรุณาชำระผ่านบัญชีออมทรัพย์ที ่ธนาคารกรุงไทย จำกัด (มหาชน) สาขามหาวิทยาลัยบูรพา                   

ชื่อบัญชี “มหาวิทยาลัยบูรพา” บัญชีเลขที่ 386-1-00442-9 และถ่ายสำเนาใบนำฝาก (Pay-in slip) /พร้อมเขียน                
ชื่อ-สกุล /สังกัด /เบอร์ติดต่อ โดยส่งมาที่กลุ่มไลน์ (Line) เพื่อให้เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความถูกต้อง และให้นำหลักฐาน
การโอนเงิน (ตัวจริง) มาแสดงในวันลงทะเบียนด้วย  

* กรณีโอนเงินค่าลงทะเบียนต่างธนาคาร กรุณาโอนเงินเข้าบัญชี มหาวิทยาลัยบูรพา ก่อนวันเข้า
รับการฝึกอบรมอย่างน้อย 5 วันทำการ 

2.2) การชำระด้วยวิธีการจ่าย “เงินสด” หน้างาน 
*กรณีผู ้สมัคร มีเหตุไม่สามารถโอนเงินได้ ให้นำเงินสดมาชำระค่าลงทะเบียน ณ สถานที่อบรม  

ในช่วงเวลารับลงทะเบียนกับเจ้าหน้าที่ *(กรุณาระบุไว้ ในแบบตอบรับฯ และให้แจ้งเจ้าหน้าที่ฯ รับทราบด้วย) 
 
 

10. ผู้รับผิดชอบโครงการ 
ฝ่ายพัฒนาสังคมและสิ่งแวดล้อม สำนักบริการวิชาการ มหาวิทยาลัยบูรพา 

เลขที่ 169 ถนนลงหาดบางแสน ตำบลแสนสุข อำเภอเมือง จังหวัดชลบุรี 20131 
โทรศัพท์สำนักงานฯ หมายเลข 038-102283 (สามารถติดต่อสอบถามได้ในวัน และเวลาราชการ) 

ติดต่อสอบถามเพิ่มเติม  
                   Line@ : @aobrom.buu (ม@ีด้วย)  
 คุณชริตา       โทรศัพท์หมายเลข 098-247 4091 
 คุณวิมลวรรณ  โทรศัพท์หมายเลข 098-307 9274 
                 คุณรัตนภรณ์  โทรศัพท์หมายเลข 099-985-9850 
                 คุณรำไพร      โทรศัพท์หมายเลข 081-985-8361 
 www.aobrombuu.com 

 
  
สำรองห้องพัก 
รุ่นที่ 1 วันที่ 20 - 22 ธันวาคม พ.ศ. 2567 ณ โรงแรมหรรษาเจบี  จังหวัดสงขลา 
 เบอรโ์ทร 074-234-301  
รุ่นที่ 2 วันที่ 3 – 5  มกราคม พ.ศ. 2568 ณ โรงแรมเอสดี อเวนิว จังหวัดกรุงเทพมหานคร     

เบอรโ์ทร 02-813-3111  
รุ่นที่ 3 วันที่ 11 – 13 มกราคม พ.ศ. 2568 ณ โรงแรมไดมอนด์ พลาซ่า  จังหวัดสุราษฎร์ธานี       

 เบอร์ โทร. 077 205-333 
รุ่นที่ 4 วันที่ 17 – 19  มกราคม พ.ศ.2568 ณ โรงแรมบ้านสวนคุณตากอล์ฟแอนด์รีสอร์ท จังหวัดอุบลราชธานี                                 

เบอรโ์ทร 045 251 288 หรือ 093 498 8811 
รุ่นที่ 5 วันที่ 3 – 5  มกราคม พ.ศ.2568 ณ โรงแรมเจริญธานี  จังหวัดขอนแก่น 

เบอรโ์ทร. 043 220 400-14 
 
  
   
  
 

 

https://www.google.com/search?q=%E0%B9%82%E0%B8%A3%E0%B8%87%E0%B9%81%E0%B8%A3%E0%B8%A1%E0%B9%80%E0%B8%88%E0%B8%A3%E0%B8%B4%E0%B8%8D%E0%B8%98%E0%B8%B2%E0%B8%99%E0%B8%B5+%E0%B8%88%E0%B8%B1%E0%B8%87%E0%B8%AB%E0%B8%A7%E0%B8%B1%E0%B8%94%E0%B8%82%E0%B8%AD%E0%B8%99%E0%B9%81%E0%B8%81%E0%B9%88%E0%B8%99&oq=%E0%B9%82%E0%B8%A3%E0%B8%87%E0%B9%81%E0%B8%A3%E0%B8%A1%E0%B9%80%E0%B8%88%E0%B8%A3%E0%B8%B4%E0%B8%8D%E0%B8%98%E0%B8%B2%E0%B8%99%E0%B8%B5++%E0%B8%88%E0%B8%B1%E0%B8%87%E0%B8%AB%E0%B8%A7%E0%B8%B1%E0%B8%94%E0%B8%82%E0%B8%AD%E0%B8%99%E0%B9%81%E0%B8%81%E0%B9%88%E0%B8%99&gs_lcrp=EgZjaHJvbWUqCggAEAAY4wIYgAQyCggAEAAY4wIYgAQyEwgBEC4YrwEYxwEYgAQYmAUYmQUyCAgCEAAYFhgeMggIAxAAGBYYHjIKCAQQABiABBiiBDIKCAUQABiABBiiBDIKCAYQABiABBiiBNIBCTQzMDFqMGoxNagCCLACAQ&sourceid=chrome&ie=UTF-8


 
 

 
กำหนดการ 

โครงการฝึกอบรมเชิงปฏิบตัิการ 
หลักสูตร “แนวทางปฏิบัติการบันทึกบัญชีและการจัดทำรายงานทางการเงิน ในระบบคอมพิวเตอร์ 
ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (New e-LAAS) สำหรับหน่วยงานภายใต้สังกัด ประจำปี  2568” 

**************************************** 
 

วันแรก 
13.00 - 16.30 น.  - ลงทะเบียน / รับเอกสารประกอบการฝึกอบรม 
 
 
วันที่สอง 
     บรรยายโดยนางสาวญาณิศา  ปะตกุา นักวิชาการเงนิและบญัชชีำนาญการพิเศษ 
08.00 - 09.00 น.  - ลงทะเบียน / รับเอกสารประกอบการฝึกอบรม 
09.00 - 16.00 น.   บรรยายการและปฏิบัติงานในระบบบัญชีคอมพิวเตอร์ของหน่วยงานภายใต้ 
                                         สังกัด(New e-LAAS) 

1. การจัดทำฐานข้อมูลค่าตั้งต้นการดำเนินงานในระบบ 
 - ฐานข้อมูลรายได้ 
 - ฐานข้อมูลลูกหนี้ 

- ฐานข้อมูลวัสดุคงเหลือ 
- ฐานข้อมูลรายได้ค่าสินค้าและบริการรับล่วงหน้า 
- ฐานข้อมูลเลขที่บัญชีเงินฝากธนาคาร 
- กำหนดชื่อและตำแหน่งผู้อนุมัติ 
- ใบผ่านรายการบัญชีสำหนับหน่วยงานภายใต้สังกัด 
- นำงบทดลองปรับปรุงหลังปิดบัญชีเข้าระบบNew e-LAAS 
- นำสินทรัพย์เข้าระบบ New e-LAAS 

  2. ระบบงบประมาณ 
       การกำหนดวงเงินสำหรับการเบิกจ่ายของหน่วยงานภายใต้สังกัด  
      - งบประมาณ 

- เงินงบประมาณค้างจ่าย 
- ส่วนทุน 
- รายงาน 

     3.  ระบบรายรับ 
           - จัดทำใบนำส่งเงิน 
            - จัดทำใบสำคัญสรุปใบนำส่งเงิน 
            - ค้นหา/ยกเลิก ใบนำส่งเงิน  
            - ค้นหาใบสำคัญสรุปใบนำส่งเงิน 
            - เงินอุดหนุนจากหน่วยงานอ่ืน/เฉพาะกิจ 
            - รายงานรายรับ 
      
 
 
 
 
 



 
 

วันที่สาม 
08.30 - 16.00 น.    บรรยายการและปฏิบัติงานในระบบบญัชีคอมพิวเตอร์ของหน่วยงานภายใต้ 
                                            สังกัด(New e-LAAS 
    4. ระบบรายจ่าย 
         - บันทึกรายการตั้งหนี ้
         - จัดทำฎีกา (กรณีจัดซื้อจัดจา้ง) 
         - จัดทำฎีกา (กรณีไมจ่ัดซื้อจัดจา้ง) 
         - ตรวจรับฎีกาและเอกสาร 
         - บันทึกรายการจ่าย 
                                                  - ค้นหา/แก้ไข/ยกเลิก รายการตั้งหนี้ 
          - ค้นหา/แก้ไข/ยกเลิก ฎีกา 
          - รายงานรายจา่ย/ทะเบียนตา่งๆ 
    5.  ระบบบญัช ี
          - การปรับปรุงบัญช ี
         - จัดทำงบการเงินรวมประจำปี 
          - รายงานการเงิน 
          - ฐานข้อมูลสนิทรัพย์หมุนเวียน/ไม่หมุนเวียนอ่ืน 
          - ฐานข้อมูลเงินรับฝาก 
          - ทะเบียนสินทรัพย ์
    6.  การบริหารระบบ 
          - การจัดการสิทธิ์ผู้ใช้งาน 
          - การกำหนดค่าตั้งตน้ 
          - การจัดการฐานข้อมูล 
             การนำเข้าข้อมูลย้อนหลังด้านรายรับ – รายจ่าย ตั้งแต่ 1 ตุลาคม 2567  
          - การจัดทำใบนำส่งเงิน ใบสำคญัสรุปใบนำสง่เงิน 
          - การจัดทำฎีกาตา่งๆ  
          - การบันทึกใบผ่านรายการรายรับ  
         - การบันทึกใบผ่านรายการตั้งหนี้ 
          - การบันทึกใบผ่านรายการจา่ย 
 
     

หมายเหตุ ***กำหนดการอาจมีการเปลี่ยนแปลงตามความเหมาะสม 
  - พักรับประทานอาหารว่าง เวลา 10.30-10.45 น.และเวลา 14.30 -14.45 น. 

    - พักรับประทานอาหารกลางวัน เวลา 12.00 – 13.00 น. 



 
 

 
 

 
 

วันท่ี.............. เดือน ....................... พ.ศ. ................. 
 สังกัด............................................................................... ตำบล ......................................................................................... 
อำเภอ ..........................................................................จังหวัด ........................................................ รหัสไปรษณีย์ .................................... 
โทรศัพท์มือถือ/สำนักงาน ......................................................................... โทรสาร ..................................................................................... 

มีความประสงค์จะเข้าร่วมอบรมฯ “และได้รับอนุญาตจากผู้บังคับบัญชาแล้วตามระเบียบและกฎหมายกำหนดทุก
ประการ ดังน้ี” (ระบุรุ่นที่ท่านต้องการสมัคร √  ) 

 

............รุ่นที่ 1 วันที่ 20 - 22 ธันวาคม พ.ศ. 2567 ณ โรงแรมหรรษาเจบี  จังหวัดสงขลา 

............รุ่นที่ 2 วันที่ 3 – 5  มกราคม พ.ศ. 2568 ณ โรงแรมเอสดี อเวนิว จังหวัดกรุงเทพมหานคร  

............รุ่นที่ 3 วันที่ 11 - 13  มกราคม พ.ศ. 2568 ณ โรงแรมไดมอนด์ พลาซ่า  จังหวัดสุราษฎร์ธานี        

............รุ่นที่ 4 วันที่ 17 – 19  มกราคม พ.ศ.2568 ณ โรงแรมบ้านสวนคุณตากอล์ฟแอนด์รีสอร์ท จังหวัดอุบลราชธานี 

............รุ่นที่ 5 วันที่ 24 – 26  มกราคม พ.ศ.2568 ณ โรงแรมเจริญธานี  จังหวัดขอนแก่น 
 

กรุณาเขียนด้วยตัวบรรจง หรือ พิมพ์ เพื่อการออกใบเสร็จรับเงิน 
 
๑............................................................ตำแหน่ง.................................................โทรศัพท์.......................................ไซส์เสื้อ......... 

2............................................................ตำแหน่ง.................................................โทรศัพท์.......................................ไซส์เสื้อ......... 

3............................................................ตำแหน่ง.................................................โทรศัพท์.......................................ไซส์เสื้อ......... 

4............................................................ตำแหน่ง.................................................โทรศัพท์.......................................ไซส์เสื้อ......... 

5............................................................ตำแหน่ง.................................................โทรศัพท์.......................................ไซส์เสื้อ......... 

พร้อมนี้ได้ชำระค่าลงทะเบียน ท่านละ 5,300.-บาท (ห้าพันสามร้อย) รวม.......................................คน   
รวมเป็นเงิน....................................บาท (..................................................................................) เรยีบร้อยแล้ว 
       ลงชื่อ                     ผู้ตอบรับ 
          (.................................................................) 
          ตำแหน่ง...................................................................... 
 

*หมายเหตุ  ส่งใบสมัครได้ท่ี (e-mail)  trainingbuu@gmail.com หรือ Scan QR code 
การชำระค่าลงทะเบียน ผ่านบัญชีออมทรัพย์ ธนาคารกรุงไทย สาขามหาวิทยาลัยบูรพา ชื่อบัญชี มหาวิทยาลัยบูรพา 
บัญชีเลขที่ ๓๘6-๑-๐๐๔๔๒-๙ พร้อมถ่ายสำเนาใบโอนเงิน เขียนชื่อ-นามสกุล/หลักสูตร ของผู้สมัครตัวบรรจง และส่งมายัง หรือ     
E-mail : ciet.buu@hotmail.com  * กรณีโอนเงินค่าลงทะเบียนต่างธนาคาร กรุณาโอนเงินเข้าบัญชี มหาวิทยาลัยบูรพา ก่อนวันเข้า
รับการฝึกอบรมอย่างน้อย 5 วันทำการ 
 

*หมายเหตุ  ส่งใบสมัครได้ที่ (e-mail) trainingbuu@gmail.com หรือ Scan QR code หรือ www.aobrombuu.com 
การชำระค่าลงทะเบียน ผ่านบญัชีออมทรัพย์ ธนาคารกรุงไทย สาขามหาวิทยาลยับูรพา ช่ือบัญชี “สำนักบริการวิชาการ 
มหาวิทยาลยับูรพา” เลขท่ี 386-0-87206-0 พร้อมถ่ายสำเนาหลักฐานใบโอนเงิน/สลิปโอนเงินมาวันลงทะเบียน 
 
ติดต่อสอบถามเพิ่มเติม   
Line@ : @aobrom.buu (มี@ด้วย)  
คุณชริตา       098-247-4091 
คุณวิมลวรรณ 082-838-5878 
คุณรัตนภรณ์  099-985-9850 
คุณรำไพร      081-985-8361 
www.aobrombuu.com                     

                  

แบบตอบรับ 
โครงการฝึกอบรมเชิงปฏิบัติการ 

หลักสูตร “แนวทางปฏิบัติการบันทึกบัญชีและการจัดทำรายงานทางการเงิน ในระบบคอมพิวเตอร์ 
ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (New e-LAAS) สำหรับหน่วยงานภายใต้สังกัด ประจำปี 2568”  

 

สมัครอบรมง่ายๆ โดยการถ่ายรูปแบบตอบรับ 
และสแกน QR Code ส่งเข้ามา 

mailto:ciet.buu@hotmail.com%20หรือ
mailto:ciet.buu@hotmail.com
mailto:trainingbuu@gmail.com%20หรือ

